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  ABSTRAK : - Bahwa untuk memberi kemudahan, ketertiban kepastian, dan efektifitas atas 
penyelenggaraan tata naskah dinas dan Peraturan Menteri Perdagangan 
Nomor 62/M-DAG/PER/8/2017 tentang Pedoman Tata Naskah Dinas di 
Lingkungan Kementerian Perdagangan sudah tidak sesuai dengan 
perkembangan hukum, maka perlu untuk menetapkan Peraturan Menteri 
Perdagangan yang baru. 

    
  - Dasar Hukum Peraturan Menteri Perdagangan ini adalah: UUD 1945 Pasal 17 

ayat (3); UU No. 39 Tahun 2008; UU No. 43 Tahun 2009; PP No. 28 Tahun 2012; 
Perpres 95 Tahun 2018; Perpres No. 11 Tahun 2022; Permendag No. 99 Tahun 
2017; Permendag No. 16 Tahun 2019; Permendag No. 81 Tahun 2020;  Pernanri 
No. 5 Tahun 2021; Permendag No. 39 Tahun 2021; Permendag No. 29 Tahun 
2022. 

    
  - Dalam Peraturan Menteri Perdagangan ini diatur tentang: jenis, susunan, dan 

bentuk naskah dinas, pembuatan naskah dinas, pengamanan naskah dinas, 
pejabat penandatangan naskah dinas, dan pengendalian naskah dinas. Jenis 
naskah dinas terdiri atas: naskah dinas arahan, naskah dinas korespondensi, dan 
naskah dinas khusus. Pembuatan naskah dinas menggunakan media rekam 
kertas atau media rekam elektronik (SRIKANDI atau aplikasi pengolah kata atau 
data). Pengamanan naskah dinas paling sedikit memuat: penentuan kategori 
klasifikasi keamanan dan akses naskah dinas dan perlakuan terhadap naskah 
dinas berdasarkan klasifikasi keamanan dan akses. Pejabat penanda tangan 
naskah dinas ditetapkan oleh setiap unit organisasi. Menteri dapat memberikan 
mandate kepada pejabat lain yang menjadi bawahannya untuk menandatangani 
naskah dinas dengan menyebut: atas nama (a.n.), untuk beliau (u.b.), pelaksana 
tugas (plt.) atau pelaksana harian (plh.). Pengendalian naskah dinas dilakukan 
melalui kegiatan pengendalian naskah dinas masuk dan pengendalian naskah 
dinas keluar. 

    
 CATATAN : - 

 
 
 
- 
 

Pada Saat Peraturan Menteri berlaku, Peraturan Menteri Perdagangan Nomor 
62/M-DAG/PER/8/2017 tentang Pedoman Tata Naskah Dinas di Lingkungan 
Kementerian Perdagangan, dicabut dan dinyatakan tidak berlaku. 
 
Peraturan Menteri ini mulai berlaku pada tanggal 1 Juli 2022. 

 


